KLAUZULA INFORMACYJNA | ZAMOWIENIA PUBLICZNE
KOGO DOTYCZY| OFERENCI, STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE
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Kto wykorzystuje dane (

administrator): Gmina Lezajsk.

Kontakt: Urzad Gminy Lezajsk, 37-300 Lezajsk, ul. tukasza Opalinskiego 2, sekretariat@poczta.gminalezajsk.pl, 172406200
Kontakt w sprawie ochrony danych: iod@poczta.gminalezajsk.pl
Cel i podstawy prawne wykorzystania danych:

Nasze cele

Na jakich przepisach sie opieramy

1. Prowadzimy postepo-
wania w celu udzielenia
zamoOwienia.

Prowadzimy postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego w trybie wybranym przez Zamawiajacego.

Realizacja tego celu jest naszym obowigzkiem praw-
nym.

Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicz-
nych.

2. Zawieramy

i wykonujemy umowy

o realizacje zamowienia
publicznego.

Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza:

Na podstawie przeprowadzonego postepowania wyta-
niamy wykonawce, ktory najlepiej spetnia kryteria
Nastepnie sporzadzamy i zawieramy
umowe o realizacje zamoéwienia publicznego i wdra-

zamoéwienia.

zamy ja w zycie.

Realizacja tego celu jest niezbedna do zawarcia
i wykonania umowy.

Art. 6. ust. 1. lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicz-
nych.

Inne podmioty:

Wykorzystujemy dane identyfikacyjne i stuzbowe os6b
uprawnionych do reprezentacji oferentéw i wykonaw-

coéw, weryfikujemy zakres umocowania.

Ustalamy dane osdb odpowiedzialnych za realizacje
przedmiotu umowy; Kkontaktujemy sie z osobami
wyznaczonymi do realizacji umowy lub kontaktowymi

w zwiazku z zawarta umowa.

Realizacja tego celu jest naszym uzasadnionym intere-
sem prawnym.

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawa
z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spdtek handlowych,
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych.

3. Prowadzimy rachun-
kowos¢.

Prowadzimy ksiegi rachunkowe oraz wykonujemy obo-
wiazki wynikajgce z przepisow o rachunkowosci
i podatkach. Gromadzimy i przechowujemy dowody
ksiegowe - na przyklad: potwierdzenia przelewéw,

rachunki i faktury.

W ramach prowadzenia rachunkowos$ci wystawiamy
i odbieramy faktury ustrukturyzowane w Krajowym
Systemie e-Faktur (KSeF) oraz ewidencjonujemy je

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Realizacja tego celu jest naszym obowigzkiem praw-
nym.

Art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami: Ustawy
z dnia 29 wrze$Snia 1994 r. o rachunkowosci,
wewnetrznie przyjetej Polityki rachunkowosci oraz
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug oraz rozporzadzen wykonawczych.

4.Wykonujemy czynno-
$ci kancelaryjne i archi-
wizacyjne.

Przyjmujemy, rozdzielamy i doreczamy pisma; rejestru-
jemy, znakujemy i zatatwiamy sprawy; podpisujemy i
wysylamy pisma; przechowujemy akta spraw biezacych

i zalatwionych.

Realizacja tego celu jest naszym obowiagzkiem praw-
nym.

Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami: Ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwal-
nym i archiwach; Rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwal-
nych do archiwéw panstwowych i brakowania doku-
mentacji niearchiwalnej; Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji wsprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5.

Dane osobowe podlegaj

ace wykorzystaniu:

Czyje dane wykorzystu-
jemy

Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy

Skad pochodza dane osobowe

Oferenci i Wykonawcy
(przedsiebiorcy bedacy
osobami fizycznymi)

e Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko, firma). .
e Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer

NIP, numer PESEL).

e Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe).
e Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, adres e-mail,

numer telefonu).

e Dane finansowe (np. numery rachunkéw ptatniczych).

0d oferenta ubiegajacego sie
o udzielenie zamdwienia publicz-
nego i/lub z publicznych baz
danych: KRS, CEIDG, VIES, Portal
Podatkowy oraz tzw. Biata Lista
Podatnikéw VAT.




Czyje dane wykorzystu- Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy Skad pochodza dane osobowe
jemy
e Informacje o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach, doswiad- ¢ Udostepnione wzajemnie przez
czeniu zawodowym strony zawierajgce umowe.
e Informacje o zasobach materialnych i ludzkich skierowanych
do wykonania zamoéwienia publicznego.
Osoby reprezentujace ofe- | ¢ Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko) e Od oferenta ubiegajacego sie
rentéw i wykonawcow, e Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer o udzielenie zaméwienia publicz-
petnomocnicy, prokurenci PESEL) nego i/lub z publicznych baz
e Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) danych: KRS, CEIDG.
e Dane kontaktowe (np. adres email, numer telefonu) ° Udostgpnione wzajemnie przez
podmioty podejmujace czynnosci
w celu zawarcia umowy.
Osoby wskazane przez e Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko). e Od oferenta ubiegajacego sie
oferentéw i wykonawcéw | ¢  Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe). o udzielenie zaméwienia publicz-
do realizacji umowy lub e Shuzbowe dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu); nego.
kontaktu e Informacje o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i do§wiad- [¢ Udostepnione - wzajemnie przez
czeniu zawodowym. strony zawierajace umowe.

6. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, dostawca poczty e-mail, operatorzy pocztowi, kance-
larie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono Swiadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualnego postep owa-
nia egzekucyjnego - podmioty, ktérym zlecono egzekucje wierzytelnosci, Szef Krajowej Administracji Skarbowej (w ramach systemu KSEF),
podmioty wnioskujace o dostep do informacji publicznej, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o ustawe PZP.

7. OKres przechowywania danych osobowych: dane osobowe zgromadzone w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego beda
przechowywane przez 4 lata od dnia zakoniczenia postepowania, a jezeli okres obowigzywania umowy przekracza 4 lata - przez caly okres
obowigzywania umowy. Po ustaniu umowy na realizacje zamdéwienia publicznego, Panstwa dane osobowe przechowujemy jeszcze przez
okres wynikajacy z przepiséw prawa. W szczegdlnosci, w zwigzku z wykonywaniem zadan archiwalnych, Pafistwa dane osobowe moga by¢
przechowywane przez okres wskazany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt obowigzujacym u Administratora.

8. Panstwa uprawnienia:

Przystugujace
prawo

Zastrzezenia

Dostepu do danych | Dostep do niektdrych informacji moze by¢ ograniczony, jezeli ich udzielenie moze niekorzystnie wptyngé¢ na prawa
i wolno$ci innych os6b. W przypadku, gdy realizacja prawa dostepu do danych wymagataby niewspétmiernie duzego
wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego lub konkursu.

Sprostowania Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupeinienia danych osobowych nie moze skutkowaé zmiang wyniku

danych postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Prawo zamdwien publicznych oraz nie moze narusza¢ integralnoSci protokotu postepowania
oraz jego zatacznikdw. MozZe by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego prawdziwos$¢ danych.

Usuniecia danych Przystuguje wylacznie, gdy dane osobowe: nie s3 juz potrzebne Zamawiajgcemu albo sg wykorzystywane niezgodnie
z prawem albo w konkretnym przypadku istnieje prawny obowigzek usuniecia danych osobowych albo zaintereso-
wana osoba wniosta sprzeciw wobec przetwarzania, ktory okazat sie by¢ stuszny. Prawo do usuniecia danych nie
przystuguje w zakresie wskazanym w art. 17 ust. 3 RODO.

Ograniczenia Na podstawie art. 18 RODO przystuguje prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobo-
przetwarzania wych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO - przy czym prawo do ograniczenia prze-
twarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub konkursu.

Sprzeciwu Prawo do Zadania, by Zamawiajacy zaprzestat wykorzystywania danych osoby sktadajacej sprzeciw do celéw zwig-
zanych ze sprawowaniem wtadzy publicznej lub realizacji swoich uzasadnionych intereséw prawnych, z uwagi
na szczegdlng (wyjatkowa) sytuacje danej osoby. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na szczegdlng sytuacje danej
osoby. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje zaprzestaniem korzystania z danych osobowych w celu wskazanym
w tresci sprzeciwu. Sprzeciw ztozony bezpodstawnie zostanie odrzucony.

Skargi do Prezesa Sktadajac skarge nalezy wskazac¢ na kogo sktada sie skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie przepiséw o ochro-
Urzedu Ochrony nie danych osobowych. Skarge nalezy ztozy¢ bezposrednio do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Danych Osobowych

Jak skorzysta¢ Zt6z wniosek - dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1. i 2. Uzasadnij swoje stanowisko.

9. Czy podanie danych jest konieczne: tak - to obowigzek prawny oraz warunek udzielenia zaméwienia (zawarcia umowy).

10. Konsekwencje niepodania danych: wykluczenie z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, odrzucenie oferty, rezygnacja
z Zzamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

12. Profilowanie: nie dotyczy.



